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學用接軌聯盟
企業實習培訓 ║ 招募籌備作業

∣ Wiedu Corp. ∣ Julia Pai ∣ Aug. 2021 ∣

企業會員服務手冊僅供社團會員參閱使用
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學習交流社群

招募籌備協作 ∣ 作業時程提醒

✓ 暱稱統一命名/大頭貼照片 企業夥伴相互認識交流

✓ LINE 帳號個人檔案 不會公開於社群內

敬邀[GOLF招募/培訓]HR夥伴加入LINE社群

https://reurl.cc/V3vKOQ

https://reurl.cc/V3vKOQ
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加入社群步驟

點選此按鈕 輸入公司及姓名 輸入社群專屬暱稱
並新增個人照片

等待核准 核准加入至社群查看

1. 2. 3. 4. 5.

暱稱統一命名規則 → 企業簡稱-GOLF職務英文名
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實習培訓推廣

官網/社群/EDM

聯合推廣

教育平台/數位學院

公告宣傳

職缺刊登/廣告版面

檔期曝光

產學合作 / 實習說明會 ∥ 大學推廣 / 徵才博覽會
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寒假 1-2月 (2個月)

學期 3-7月 (5-6個月)

學年 3-12月 (10-12個月)

學生實際報到與專案實習期間
皆由招募企業各自需求訂定之

暑期 7-8月 (2個月)

學期 9-1月 (5-6個月)

學年 9-6月 (10-12個月)

學生實際報到與專案實習期間
皆由招募企業各自需求訂定之

實習培訓招募

3月 - 6月 9月 - 12月

暑期 / 上學期 / 學年
實習生培訓招募期間

寒假 / 下學期 / 年度
實習生培訓招募期間

1月 - 2月

招募企業籌備
前置作業期間

7月 - 8月

招募企業籌備
前置作業期間

企業聯合招募 ∣ 大學聯合推廣
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數位學院設立

✓ 企業識別 Logo (尺寸308*75)

✓ 企業形象 Banner (尺寸1890*800)

✓ 官網企業會員帳號至多 5 人 (填表申請)

✓ 數位學院管理帳號至多 3 人 (洽詢客服)

✓ Single Sign-On (官網SSO整合)

✓ 平台系統管理 (雲端空間容量上限100G)

✓ 應用功能維運 (教學管理/報表管理)

✓ 系統問題排除 (客服提報問題處理) 數位學院管理操作導引手冊 / 學習導引手冊

✓ 校企執行客服 (招募籌備作業時程引導協作)

✓ 系統問題提報 (使用者反應問題處理與追蹤)

✓ 平台教育訓練 (平台操作教學與籌備說明)

- 企業會員申請 -

- 平台系統服務 - - 專人客服協作 -

https://reurl.cc/pgg34l
企業欲申請[企業會員帳號]

✓ 請填寫表單

官網企業會員帳號可同時登入

✓ 教育平台入口 (學習地圖)

✓ 企業數位學院 (實習培訓)

https://reurl.cc/pgg34l
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會員帳號申請

會員 填表申請

www.golfedu.org

學習資源皆開放 [企業團體會員] 雲端培訓管理應用

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4JUH3sDX6065u7yU2JgNOy2Az8NEoVBCk4rfcVDsq9tUMEdENElOMlVDUERSSkYzRjFDQklWRjJHMyQlQCN0PWcu
http://www.golfedu.org/


© 2021 Wiedu. All Rights Reserved.

會員帳號啟用
1-帳號啟用通知信 → 可以不必理會 2-變更密碼通知信 → 建議重設密碼

請點擊按鈕前往官網
變更密碼後即可登入

官網帳號啟用後，您將收到系統自動發出兩封信件；若無收到，建議可至垃圾郵件查看。
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實習先修培訓

實習培訓_線上專業培訓_學程規劃 公司介紹 / 新人培訓課程 實習職務 / 專業先備知識

01

公司產業介紹

• 企業歷史沿革

• 企業組織文化

• 產業市場概況

• 產品/服務介紹

• 產學合作案例/成果

02

專案實習介紹

• 申請實習必備能力

• 實習工作內容介紹

• 實習具挑戰之處

• 實習具樂趣之處

• 實習後能力提升指標

03

專業先備知識

• 職務基本產業知識

• 工程類概述及導論

• 研發類原理及實務

• 技術之於工作應用

• 可指定選修既有學程

04

職場必備通識

• 職場基本素養

• 職場溝通技巧

• 專案管理/時間管理

• 數位工具應用

• 可指定選修既有課程

職場通識課程建議可授權至平台入口讓更多學員報名學習，企業亦可選用平台既有課程指定同學選修或必修。
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實習職缺招募

實習招募_線下場域實作_標準範例

企業配合前置作業時程完成表格資訊填寫提供，緯育將製作企業實習介紹PDF檔於官方網站及數位學院同步露出。

職務名稱 / 工作內容 / 技能需求 實習期間 / 地點 / 名額
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實習招募籌備

因應不同實習職務可規

劃相對應先修學程，規

範同學申請實習前須先

完成線上學程與測驗。

實習先修培訓規劃

產業知識學程

彙整提供最新職缺數量

與工作內容介紹資訊，

配合官網作業時程上線，

開放同學提出申請。

企業實習職務介紹

開放實習名額

建議企業善加利用輪播

版面，重要資訊以輪播

圖展示，資訊佈達外也

可強化企業形象。

實習培訓招募宣傳

宣傳輪播設定

最新公告可即時由管理

員新增及修改，能有效

引導學生更了解申請企

業實習相關規範。

實習培訓規範公告

最新公告佈達

- 第一階段作業流程 -

專人客服與企業人資共同協作完成

- 第二階段作業流程 -

建議企業人資配合時程自主設定完成
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籌備前置作業

實習企業確認
2 weeks

實習資訊提供
3 weeks

數位教材準備
3 weeks

學程班次發佈
2 weeks

數位學院就緒
1 week

實習職缺刊登
1 week

官方網站就緒
2 weeks

數位學院管理

實習先修學程

實習招募宣傳

企業人資

平台環境確認 ∣ 客服協作引導

緯育協作

先修學程協作(課程/測驗/問卷)

教育平台 ∣ 官網/社群/EDM

◆ 實習培訓招募宣傳_籌備前置作業期間 ◆ 〖H1/12-3月〗〖H2/6-9月〗
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

請HR準備企業數位學院建置必備資料

企業會員管理數位學院規劃多元線上培訓應用

✓ 緯育協助啟用帳號管理權限及平台操作教學

a

請HR展開數位學院內容前置作業執行

實習規範與招募宣傳準備 / 實習先修學程規劃

✓ 首頁 / 宣傳版面 & 最新公告

✓ 知識庫 / 實習職缺資訊 & 到職前注意事項文件

✓ 課程庫 / 學程班次發佈 (緯育客服共同協作)

b

企業數位學院_首頁視覺形象

➢ 企業識別 logo (308*75)

➢ 企業形象 Banner (1890*800)

建議不超過 5 張輪播圖片為最佳版面呈現
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

企業數位學院_宣傳版面管理
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

企業數位學院_最新公告管理
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

企業數位學院_知識庫管理



© 2021 Wiedu. All Rights Reserved.

ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

前置作業須知_數位教材準備

請HR依據各實習職務準備教材內容

公司介紹/新人訓/專業先備知識皆可作為備課參考

✓ 緯育將引導HR協作完成實習先修學程設定與班次發佈

a

請HR準備數位課程教材與測驗考題

實習先修學程建議包含(3-6門課程+測驗+問卷)

✓ 新增課程上傳教材 (教材內容可持續更新優化)

✓ 線上測驗考題匯入 (緯育提供匯入檔格式填入)

✓ 公版課後問卷設定 (緯育可協助設定)

✓ 提供學程封面與文案介紹 (官網宣傳學程介紹)

b

+ +

建議-1- 所有課程結束搭配課後總測驗

+

建議-2- 每門課程皆搭配1個課後測驗

➢ 線上測驗建議為必要規劃 (兩種建議模式參考)

建議 80 分以上為學習通過標準

➢ 課後滿意度問卷備有公版 (企業亦可自行設計)

學生滿意度回饋可作為未來課程優化參考

課程 測驗 問卷

學程規劃建議

+ +
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

前置作業須知_線上課程架構

⚫ 建議可規劃2-3個目錄別
建議將線上課程分類，目錄
下可包含一或多門課程。

⚫ 每門課程名稱及介紹
每門課程請提供文字介紹及
課程長度。

⚫ 建議多個單元組成課程
每門課程之下，建議可依據
微學習目標拆解知識點，可
以多個單元組成單門課程。

課程架構
⚫ 設定完成條件

無特定需求下，每門課建議
可設定為觀看完所有單元。

⚫ 設定課後測驗
可依匯入檔案格式，將課後
考題填入並匯入系統即可。

⚫ 設定通過門檻
在無特定需求下，課後測驗
通過標準建議可設定為80分。

課程設定
⚫ 教材上傳 / 考題匯入

將提供課程架構範本供參考
系統平台支援是非/單選/多選
三種題型模式匯入平台。

⚫ 教材以影音檔為最佳呈現
影片建議mp4規格，以每個
單元1個影片檔案上傳至平台。

⚫ 1門課程1個封面
尺寸255*143 ( jpg/png皆可)

課程建立
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

GOLF教育平台/首頁宣傳Banner
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

GOLF官方網站/產業知識學院/學程介紹(示意參考)

請HR提供學程封面圖檔及文案介紹以放置於GOLF官方網站宣傳介紹
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

請HR提供實習培訓招募宣傳必要資訊

填寫提供企業實習職缺資訊表格回覆即可

✓ 緯育製作詳細職缺PDF檔上傳知識庫供學員下載觀看

a

請HR將實習職缺刊登至104人力銀行

104於每期實習招募規劃廣告版面檔期曝光宣傳

✓ 職缺刊登 → 其他條件須加上GOLF建議內容

✓ 公司介紹 → 文案須含有〖GOLF學用接軌聯盟〗

✓ 緯育客服將提醒引導HR完成作業流程執行

b

GOLF官方網站/企業實習申請/詳細職缺

職務名稱 / 工作內容 / 技能需求 實習期間 / 地點 / 名額
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

GOLF官方網站 → 104人力銀行

關鍵字 “ 緯創資通GOLF學用接軌聯盟”

← 範例參考

➢ 請HR至104人力銀行刊登GOLF實習職缺

➢ 其他條件 : 須加註GOLF建議內容
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ⅰ 數位學院管理 ⅱ 實習先修學程 ⅲ 實習招募宣傳

104人力銀行/公司簡介/加註 GOLF學用接軌聯盟

關鍵字 “ GOLF學用接軌聯盟”
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校企會員皆可檢視官網註冊帳號學員背景分析統計

[授權課程∣產學合作] 學員報名統計/學習數據報表

https://metabase.golfedu.org

校企會員可提供一個帳號權限觀看線上學習數據。
若欲申請帳號登入權限，請洽詢教育學習服務處。

{企業會員權限} 數位學院學員分析與學習數據

{大學會員權限} 校內申請帳號學生與學習數據

Metabase 數據管理

https://metabase.golfedu.org/
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Metabase 設定密碼
Step-1 收到邀請通知信

請點選 Join now

Step-2 自行設定密碼

自行設定/儲存新密碼
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Metabase 帳號啟用
Step-3 帳號登入啟用

請點選登入

帳號 :

您的公司email

密碼 : Step-2

您自行設定之密碼
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Metabase 登入首頁

↑ 檢視學員背景統計分析 ↑ 檢視企業學程學習進度

➢ 帳號申請統計分析 → 各類學習帳號申請人數統計(學生/師長/企業) / 學習帳號背景統計分析

➢ 產業知識學院 → 企業數位學院帳號啟用人數統計 / 企業學程報名完訓人次統計

◢ 企業數位學院 → 啟用帳號背景統計分析 / 學程報名及完訓人次統計 / 學員學習報表

* Metabase 並非分析當下即時數據統計 (今日可檢視的會是昨日數據，意即會有1天時間差)
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企業會員數據儀錶板

教育平台入口(學習數據) 企業數位學院(啟用帳號/學習數據)

官方網站 (帳號基本資訊)
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教育學習服務處

雲端學習平台
公益支持無償提供

線上學習資源
公益支持無償授權

教育平台維運 數據服務統籌學習服務統籌官網功能維運

雲端工程師

後端工程師

專案執行企劃

校企執行客服

數據分析師

資料庫工程師

雲端工程師

前端工程師

http://www.wixtra-cloud.com/
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學習服務洽詢

帳號申請∣平台操作

鄭惠甄 Jenny

洽詢專線 : 02-6641-4775

Jenny_Cheng@wiedu.com

培訓應用∣數據管理

白佳燁 Julia

洽詢專線 : 02-6612-7867

Julia_Pai@wiedu.com

mailto:Jenny_Cheng@wiedu.com
mailto:Julia_Pai@wiedu.com
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學用接軌聯盟
校企共構共享 ║ 教育學習推廣

www.golfedu.org

http://www.golfedu.org/

